附件1

测绘行政处罚决定书格式规定

第一条  为贯彻《中华人民共和国行政处罚法》，规范测绘行政处罚的实施，保障和监督测绘主管部门依法行政，维护公民、法人和其他组织的合法权益，根据《中华人民共和国测绘法》和《中华人民共和国行政处罚法》以及有关法律、法规，制定本规定。

第二条  测绘主管部门在依据有关法律、法规和规章给予公民、法人和其他组织行政处罚时，必须制作行政处罚决定书。

第三条  测绘行政处罚决定书应当由作出行政处罚决定的测绘主管部门进行统一编号。

第四条  测绘行政处罚决定书应当写明被处罚人的基本情况。被处罚人为公民的，其基本情况包括：被处罚人姓名、性别、年龄、职业、所在单位、单位地址、家庭住址；被处罚人为法人或者其他组织的，其基本情况包括：单位名称、性质、地址、电话、法定代表人的 姓名和职务。

第五条  测绘行政处罚决定书应当写明被处罚人违反法律、法规和规章的主要事实和证据。  
违反法律、法规和规章的主要事实包括：时间、地点、具体违法行为和造成的损害结果 。  
违反法律、法规和规章的证据，在测绘行政处罚决定书中可以只写明证据的种类和名称 。

第六条  依法经过听证程序的，应当在测绘行政处罚决定书中写明有关听证的情况。包括：举行听证的时间、地点、主持人、参加人、听证结论等。

第七条  测绘行政处罚决定书应当确认并写明违法行为的性质、损害结果及应给予被处罚人何种行政处罚，所依据的法律、法规和规章的名称以及具体条款。

第八条  测绘行政处罚决定书应当规定上述行政处罚执行的方式和执行的期限。

第九条  测绘行政处罚决定书应当明确告知被处罚人不服该行政处罚可以申请行政复议或者提起行政诉讼的具体途径和期限。 

法律、法规和规章有规定的依照法律、法规和规章的规定写明。

法律、法规和规章没有明确规定的，应当告知被处罚人可采取下列两种方式：（一）当事人对行政处罚决定不服的，可以在接到测绘行政处罚决定书之日起六十日内，向作出处罚决定的机关的上一级机关申请复议；（二）当事人也可以在接到测绘行政处罚决定书之日起三个月内直接向有管辖权的人民法院起诉。

第十条  测绘行政处罚决定书应当由测绘主管部门负责人签发，写明作出行政处罚的测绘主管部门的名称和日期，并加盖测绘主管部门的印章。

第十一条  省、自治区、直辖市管理测绘工作的部门也可以按照当地省 、自治区、直辖市人民政府或政府法制部门颁发的有关行政处罚决定书格式的规定制作测绘行政处罚决定书。

第十二条  本规定自发布之日起实施。
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